
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦ ĐÔ HÀ NỘI
	
	
	
	Mẫu 43/KHTC

	

	ĐƠN VỊ…
	
	
	
	
	
	

	SỔ QUẢN LÝ VẬT TƯ TIÊU HAO   

	
	- Tên vật tư:
	
	
	Đơn vị tính:
	
	

	
	- Quy cách, phẩm chất:
	
	
	
	
	
	

	TT
	Chứng từ
	DIỄN GIẢI
	Ngày nhập, xuất
	Số lượng
	GHI CHÚ (ký xác nhận)

	
	Ngày, tháng
	Số hiệu chứng từ
	
	
	
	

	
	
	Nhập
	Xuất
	
	
	Nhập
	Xuất
	Tồn
	

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	1
	2
	3
	G

	 
	 
	 
	 
	Tồn đầu kỳ
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Phát sinh trong kỳ:
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Cộng cuối kỳ
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Số lũy kế
	X
	 
	 
	 
	X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Sổ này có ….. trang, đánh số từ trang 01 đến trang …
	
	
	
	
	

	
	- Thời gian lập sổ: ……………..
	
	
	
	
	

	
	Ghi chú: - Kèm theo các hồ sơ, chứng từ về nhập, xuất vật tư
               - Mỗi loại vật tư mở một sổ quản lý
               - Thời gian lập sổ tùy thuộc vào công tác quản lý (quý, năm);
                  Ví dụ: 01/01/… đến 01/03/… hoặc 01/01/… đến 31/12/…

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Hà Nội, ngày     tháng      năm

	
	Xác nhận của P.TC-HC&QT
	                             Trưởng đơn vị
	Người theo dõi

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ban giám hiệu
	Phòng KHTC
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