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QUY CHE CHI TIEU NQI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 {30/QD-DHTDHN ngay § thdng 08 nam
2024 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Thu dé Ha Noéi)

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic, dinh nghia

1. Muc dich:

- Tao quyén chii dong trong viéc quén ly va chi tiéu tai chinh cho Thi truéng
don vi va can bd, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugce giao.

- La cin ctr dé Kho bac Nha nuéc quan Iy, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nuée va & cac co quan quan ly cAp trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kidm toén theo ddi, kiém tra theo quy
dinh.

- Str dung tai san dung muc dich, c6 hiéu qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Cong béng trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va
gift dugc nhitng nguoi co nang luc trong don vi.

2. Nguyén tic:

- Viée xay dung quy ché chi tiéu noi bo (CTNB) theo nguyen tac phu hop
v&i kha ning can d6i ngudn tai chinh clia Trudng, trong pham vi ngudn kinh phi
dugc giao.

- Tuén thu cc quy dinh ciia Nha nuéce v& co ché quan 1y tai chinh, tu chu, tu
chiu trach nhiém cta don vi su nghiép cong 1p trong linh vuc gido duc dao tao.

- Pam bao quan ly tai chinh tap trung théng nhét, dong thoi phat huy tinh
chii d6ng va c6 trach nhiém cta cac don vi, ca nhan trong stt dung cac nguon luc
tai chinh, co s& vat chit cia Truong.

- Bam bao dugc co s¢ phap ly dé Trudng quan 1y viéc st dung va quyet toan
c4c nguodn kinh phi, dong thoi 1a cén cir dé Kho bac Nha nudc va cdc co quan
quan ly Nha nude co thim quyén thuc hién viée kiém soét cac hoat dong tai chinh
cia Truong.

- Dam béo todn bd céc ngudn tai chinh cia trudng dugc thdng nhét quan 1y
theo Quy ché tai chinh cta Trudng va tuan thd ché db ké toan hanh chinh, sy
nghiép.



- Céc don vi truc thudc Trudng cé tu cach phap nhén, dugce giao tur chu tai
chinh ¢6 trach nhiém xdy dung Quy ché CTNB riéng cua don vi, bdo cdo Hiéu
truong trude khi phé duyét de thuc hién.

- Quy ché CTNB cia Trudng duoc thao luén dan chi, cong khai rong réi,
v6i su tham gia clia cc td chirc chinh tri, doan thé va toan thé ngu:cﬂ lao dong

trong nha truong nhém khai thac, huy dong céc kha néng tang nguodn thu trén co
s& phat trién hoat déng su nghiép, triét dé thuc hanh tiét kigém, dam bao thu da bu

dép chi phi, timg buédc cé tich lug, phén d4u cai thién doi sdng, cai thién didu kién
lam viéc cho nguoi lao dong.

- Mbi hoat ddng chi duoc thanh toan ché d6 mot 1an va khéng dugc thanh
todn trung 13p. Trudng hop cung mot ndi dung hoat dong ma vira dugc quy dinh
ché d6 thanh toan bing tién, vira dugc quy dinh ché d6 thanh toan bang céc hinh
thirc khéc (tai cc viin ban khéac ctia Nha truong) thi cd nhan, don vi dugc uu tién
lua chon hinh thirc thanh toén c6 lgi hon.

- T4t ca céc dinh muc chi trong Quy ché nay 14 mc t6i da. Can ct kinh phi
dugc phén b6 khi 14p du todn don vi, c4 nhan cd thé ap dung dinh mtic chi t6i da
hoic thdp hon mitc chi quy dinh trong quy ché.

- P6i voi cac khoan chi tra tién lrong, tién cong va cac khoan thanh toan ca
nhan khac d3 bao gdm thué TNCN, c4 nhan duge chi tra 6 trach nhiém ndp thué
TNCN theo quy dinh.

- Céc dinh mirc, ché d6 khong c6 trong quy ché CTNB nay thi thyuc hién theo
quy dinh hién hanh cta Nha nuéc va cac clp ¢co thim quyeén. Trudng hop chua co
quy dinh ctia Nha nuée thi don vi thue hién nhiém vu chi dé xuat ndi dung, dinh
mitc chi giri Phong Nhén su va K& hoach Tai chinh (NS&KHTC) tham dinh, tong
hop 1ap du toan trinh Hiéu truéng phé duyét lam co s& 1ap du toan kinh phi.

- Céc tiéu chuén, ché dd, dinh muc chi cla cac d& 4n, du 4n, chuong trinh
thuc hién theo quy dinh riéng cua céac d& an, du 4n, chuong trinh. Truong hop
khéng c6 quy dinh riéng thi 4p dung ché do, dinh mic chi theo Quy ché CTNB

\
naxy
LIy .

- Céac don vi phan cong lao dong va bb tri céng viée cho ngudi lao dong ctia
don vi hop 1y va phu hop vai Bo iudt lao dong, vi tri viéc lam va quy dinh cla
Nha truong.

+ Nhiing ni dung cdng vi€c ma nguoi lao dong thuc hién theo vi tri viée
lam dé huong lvong thi khéng duge thanh todn céc ndi dung ngoai tién luong,
tién cong theo Quy ché CTNB.

+ Trudng hop khéi luong cong viee dugc giao phai hoan thanh trong thoi
gian gap hodc theo yéu cau cna Lanh dao Truong thi duge thanh toan kinh phi
lam thém gid theo Quy ché CTNB.

+ Truong hop khéi luqng’ cong viéc dugc giao vugt dinh muc lao dong thi
dugc thanh toan thii lao cho khdi luong céng viée duoc giao theo Quy ché CTNB.
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3. Dinh nghia:

- Nguoi lao dong (NLD) cua Truong: bao gbm c4n bd, vién chirc, lao dong
hop ddng clia trudng (trir hop déng vu viée, khodn viée, thir viéc).

- Thu nhép ctia ngudi lao ddng: 1a tat ca céc khoan tién lu'cmg, tién cong, thu
nhép tang thém, cdc khoan c6 tinh chit tién luong, tién cdng; phu cép, trg cap, cac
khoan tién thi lao duéi cdc hinh thirc ma nguoi lao dong dugc Nha truong, cac
don vi trong truong, cac du an tai trg, vién trg chi tra.

- Thu nhép tang thém: La khoén thu nhép tra thém cho ngudi lao dong dua
trén co s& két qua hoat dong tai chinh trong nam.

- Quy luong cip bac, chire vu: La tong sb tién lwong theo cap bac, phu cap
chire vy, cac khoan déng gbp theo tién luong va céc khoan phu cép do Nha nudc
quy dinh. Tién luong cua nguoi lao dong do nang bac theo nién han hodc ning
bac trude thoi han cia nguoi lao dong do Nha truong trd luong (lao dong trong
bién ché va lao dong hop ddng tir 1 nam trd 1én).

- Thu nhép chiu thué thu nhap cé nhan: La tit ca cdc khoan thu nhap ma
nguoi lao dong dugc Nha truong, cac don vi trong trudng, cac dé tai, du 4n,
chwong trinh chi tra, theo quy dinh hién hanh cta Nha nude.

- Tap thé lanh dao Trudng goém 1anh dao Pang uy, Hoi dong Trudong, Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng nha Truong.

Piéu 2. Ngudn tai chinh

Nguon tai chinh ctia Nha truong dugc tu chu, ty chiu trich nhiém trong quy
ché nay gdm céc khoan kinh phi dugc cép va cic khoan thu nhu sau:

- Céc khoén kinh phi duge Ngan sdch Nha nudc (NSNN) cép cho céc hoat
dong thu(‘mg xuyén; hoc phi cia nguoi hoc thude cac loai hinh gido duc dao tao
chinh quy, gi4do duc thuong xuyén (hé cip bing) do Nha nude quy dinh hoc phi;
khéu hao tai san céng ding cho hoat dong séan xuét, dich vu; chénh 1&ch thu chi
thanh Iy tai san va céc khoan thu duoc dé lai st dung theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Céc khoan thu, déng gép clia cic c4 nhan, don vi ¢ hoat dong san xuét
dich vu do Trudng quy dinh: thu, dong gop tir dich vu dao tao, boi dudng; tir cdc
hoat ddng lién két dao tao véi cac td chirc trong, ngoai nudc; tir hoat dong san
xudt ban san pham thuc hanh, thi nghiém, cung tmg dich vy gan voi1 hoat dong su
nghiép hoic khai thac co s& vat chét cia don vi; tir céc hop ddng khoa hoc, cong
nghé véi céc t chiic, c4 nhén trong va ngoai nudc, tir cac ca nhan tham gia hoat
dong dich vu véi bén ngoai phai ndp vé Nha truong; tur cac don vi truc thude ndp
kinh phi hoat dong va céc khoan thu, dong gop dugc phép khac.

Diéu 3. Khoin thu va mitc thu

Quy dinh chi tiét tai Phu luc 1

Piéu 4. Phan bd chi thudng xuyén, khoan thu
Quy dinh chi tiét tai Phu luc 2



Chwong 11
NOI DUNG CHI
MUC 1. CHI THANH TOAN CHO CA NHAN
Pidu 5. Chi tién lwong, tién cong
1. Chi lwong, phu cap

Ché d6 luong va phu cap dudi day dugc thuc hién cho den khi Chinh phu
tridn khai 4p dung ché do tién lwong méi theo Ngh1 quyét sb 27-NQ/TW ngay
21/5/2018 cia Ban Chép hanh Trung wong v& cai cach chinh sach tién lwong dbi
v6i can bo, cong chire, vién chic, lyc lugng vil trang va nguoi lao dong trong
doanh nghiép thi Nha trudng s& thye hién theo quy dinh mai.

Tién luong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phu quy chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Bo
luat Lao dong v& diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

1.1. Lwong va cdc khodn phu cip theo lwong

NLD dugc Truong chi tra luong, cac khoan phu cép va duge hudng cac ché
dd theo Quy ché CTNB nay bao gom:

- Vién chuc: 1a nguoi dd duoc tuyén dung theo Luit vién chirc dang lam
viéc tai Truong.

- Lao dong hop ddng: 12 ngudi 1am viée tai Truong theo hop dbng lao déng
do Hiéu truéng ky.

NLD lam viéc du thoi gian va dinh mic céng viée theo quy dinh thi dugc
chi tra luong va cac khoan phu cap hang thang nhu sau:

1.1.1. Tién luwong

Luong = HE s6 lwong x Mt luong co s&
(Trong d6 hé s6 liong bao gom cdc hé 56 phu cdp theo lwong)

- NLD lam viéc khong du thoi gian hodc dinh mire thi huéng ivong theo thot

gian lam viéc hodc dinh murc thyc hién.

- NLP dugc ctr di hoc tap, cong the & nudo ngoai tir 30 ngay lién tuc trd 1én
thi trong thoi gian 6 nudc ngoai dugc hudng 40% hién huong cong phu cép chirc
vu, phu cép thAm nién vuot khung (néu cb).

- NLP dugc tra luong khodn céng viéc theo thoa thuén ghi trong hop dong.
- Lwong ctia NLD thude cic don vi trire thude Trudong do don vi chi tra.
1.1.2. Cde khodn phu cap theo leong:

Déi tugng va mic hudng thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

a. Phy cép chirc vu: thuc hién theo Théng tu s6 02/2005/TT-BNV cua Bb
Noi vu.



b. Phu cép trach nhiém cong viéc: thuc hién theo Thong tu s6 05/2005/TT-
BNV.

c. Phy cép uu dii Nha gido: thuc hi¢n theo Quyét dinh s6 244/QP-TTg cla
Thu tuéng Chinh pht va Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-
BTC.

d. Phu cép tham nién Nha gido: thuc hién theo Nghi dinh s 77/2021/ND-CP
cta Chinh phu.

e. Phu cép doc hai.

1.2. Ché dp boi duing gio day

- G1ang vién day giao duc thé chét: duoc tinh bang 01% mitc luong co s6
cho 01 tiét giang thue hanh (Theo chuong trinh dao tao va khong quy doi).

- Giang vién day gido duc qubc phong an ninh: dugc hudng 01% mic luong
co s& cho mot tiét giang, gior gidng (Theo chuong trinh gido duc qubc phong an
ninh va khéng quy d6i).

_ # Giang vién thinh giang, bao céo vién khong thude dbi tuong duge thuc hién
che do nay.
1.3. Ché dp hé tro d8i véi vién chirc chuyén trich vé cong nghé thong tin.

- Dbi tuong: Theo quy dinh tai Nghi quyét 08/2020/NQ-HDND ngay
08/12/2020 ctia HDND Thanh phd Ha Noi.

- Mitc hb tro:

+ Vién chiic c6 trinh d6 tir Pai hoc tré 1én: 02 1an muc luong co
sO/ngudi/thang.

+ Vién chitc c6 trinh d6 Cao déng, Trung cap: 1,5 l4n muc luong co
sd/nguoi/thang.

1.4. Phu cdp kigm nhi¢m

1.4.1. Phu cdp thanh vién Hpi dong Truong.

- Céc thanh vién Hi dong Trudng kiém nhiém (tru Chu tich, Pho Chu tich
Hoi ddng trudong) duge chi tra phu cép kiém nhiém va dién thoai nhu sau:

+ Phu cép kiém nhiém: hé s6 0,2/ngudi/thang tinh theo mirc luong co s¢ cua
Nha nudec.

+ Kinh phi dién thoai (thanh vién ngoai Truong va sinh vién): dinh muc chi
tuong duong muc trudng don vi quy dinh tai quy ché nay.

1.4.2. Phu cap phu trdch chuong trinh dao tao.

- NLDP dam nhiém nhiém vu Giam dbc chuong trinh déo tao thi duge nhan
phu cép theo mirc 2.200.000d/ngudi/thang.

- NLD dam nhiém nhiém vu Pho Giam dbc chuong trinh dao tao thi dugc
nhan phu cip theo mitc 1.650.000d/ngudi/thing.
8



2. Chi tién cong

Theo nhu ciu cong viée, Hiéu truéng ky hop dong véi ngudi lao dong theo
quy dinh véi muc chi tra do Hiéu truéng quyét dinh trén co s¢ trinh d chuyén
mon va yéu cau cu thé ctia cong viéc.

3. Tien l1am dém, thém gio, giang day vuot dinh mike

3.1. Gidng vién, tro giing cé sé gio giang day vwot dinh mirc sé dwoc thanh
fodn cho so gio day vieot nhw sau.

TT Déi twrong DVT Dinh mirc
1 | Giang vién Gid tiéu chudn 85.000d/gid
giang day truc tiép
Gio tidu chudn 65.000d/giéy
quy dbi khac

2 | Tro giang (1a NLD cua Gio tiéu chuan Ap dung dinh
Trudng c6 vi tri viée 1am tro dinh mtrc mure thanh toan theo
giang) khéi hanh chinh

3 | Tro giéng (d6i tuong khéc) | Gio tidu chuan 20.000d/gid

dinh mirc

3.2. NLD khong phdi la gidng vién cé khdi lwong cong viée dwge giao phii
hodn thanh trong thoi gian gip va theo Yéu ciu cia linh dgo Truwong dwoc
thanh todn tién lam thém giy

K& hoach Iam thém gi0 phai duge Hiéu trudng phé duyét truéc khi thuc hién,
thanh toéan theo timg thang (Khéng 1am qua 40h/thang) nhu sau.

- Lam thém gi¢ ngay thuong: 40.0004d/gi¢ hanh chinh (Khéng lam qua
04h/ngay).

- Lam viéc vao ban dém (22h-06h) hé trg thém: 40.000d/budi.

- Lam thém gi® T7, CN: tinh hé s6 2,0.

- Lam thém gid ngay L&, Tét: tinh hé sb 3,0.

3.3. Chi truc cdc hoat dpng

- HG trg tién truc: 50.000d/budi.

3.4. NLD dwoc Hiéu trwong giao thuc hién cdc cong vig¢c ngodi chirc ning
rhié¢m vu thuwong xuyén

_ NLD tham gia c4c ban, t6 cong tac,... chua cé ché dod thanh todn trong Quy

ché nay thi dugc thanh todn kinh phi theo ban chim codng, mirc thanh toan do don
vi chil tri dé xuat theo tinh chét cong viéc.

Diéu 6. Céc khoan déng gop

Céc khoan déng gép theo luong duge thuc hién theo quy dinh ctia Bao hiém
xa hoi.



Diéu 7. Chi ché d9 cho ngudi hoc
1. Hoc bong
- Che dd hoc bbng khuyén khich hoc tap cho sinh vién hé chinh quy (khéng

bao gbm sinh vién hé lién théng, van bing 2, hoc cung lac 2 chuong trinh) theo

quy dinh cia Nha nude.

Qu§ hoc bong = S sinh vién x Mirc hoc phi 1 thdng ctia ndm hoc hién
hanh x s6 thang x 08%.

Mire hoc phi xac dinh theo nim hoc hién hanh.

- Ngudn kinh phi trich l4p quy @& chi tra hoc bong tir ngudn hoc phi chinh
quy va NSNN cép dao tao sinh vién su pham theo Nghi dinh 116/2020/ND-CP.

- 86 théng dugc cép hoc bdng trong ndm hoc 1a 10 thang duoc chia thanh
cac ky theo Quy ché dao tao.

- Dinh mirc chi trd hoc bbng loai Kha, Gidi, Xuit sic s& do Hiéu truong
quyét dinh hang nam.

- Céc ché do hoc béng khéc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc
va Nha truong.

2. Tro cap, hd tro chi phi hoc tap

2.1. Tro cip xi hoi

- Thyc hién theo Vin ban hop nhét 05/VBHN-BGDPT ngay 30/8/2021 cia
B6 GD&DT.

- Tro cAp xa hoi duge cap theo hoc ky va cép 12 thang trong nam.
- Mt trg cép 1 thang.

+ Sinh vién la nguoi dén téc thiéu s6 & ving cao, vung sau va vung ¢6é hoan
canh kinh té - xa hoi dic biét khé khin: 140. 000d/thang.

+ Cac ddi tuong con lai: 100.000d/thang.
2.2. Tro cdp khd khin dpt xuit

Nha truong sé xem xét quyet dinh muc trg cap kho khan d6t xuét cho sinh
vién theo timg trudng hop cu thé theo quy dinh cta Truong.

2.3. Ho tro chi phi hoc tdp doi véi sinh vién la nguwoi din tjc thiéu sé thujc
ho ngheo, ho cdn nghéo hoc tgi cdc co sé gido duc dai hoc

- Thyc hién theo Quyét dinh 66/QD-TTg ngay 11/11/2013 ciia Thi tudng
Chinh pht va Thong tu lién tich so 35/2014/TTLT-BGDDT-BTC ngiy
15/10/2014 ctia lién tich B6 GD&DT, B Tai chinh).

- Hb trg chi phi hoc tap d6i v6i sinh vién dan toc thiéu sb duoc cAp khéng
qué 10 thang.
- Mite hd tro chi phi hoc tap: 60% x Mirc luong co sé/thang.

10



2.4. H6 tro hoc phi va chi phi sinh hoat déi véi sinh vién sw pham
- Thure hién theo Nghi dinh 116/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht.

- Hd trg hoc phi va chi phi sinh hoat dbi véi sinh vién su pham dugc cip
khéng qua 10 thang.

- Mitc hé trg chi phi sinh hoat: 3.630.000d/sv/thang.
Diéu 8. Khen thuéng

Thuc hién theo quy dinh 1,:a'1 Nghi dinh §6 98/2023/NB—C’P ngéy 31/12/2023
cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mét s diéu Luét thi dua,
khen thuéng va cac van ban hién hanh, stra doi, bd sung.

- Nguén kinh phi khen thuéng duge trich tir qu¥ khen thudng va cac ngudn
kinh phi khac cua Truong.

- Noi dung chi khen thudng:

+ Khen thudng cac tap thé, c4 nhan: Pinh mirc chi theo Phu luc 3.

+ In, viét gidy khen, khung gidy khen.

+ Chi c4c hoi nghi thi dua: 4p dung mic chi tai quy ché nay.

Piéu 9. Thu nhap ting thém

Kinh phi thuc hién thu nhap ting thém duge trich tir Quy bd sung thu nhip
cuia Nha truong theo quy dinh.

- Pbi twong dugce hudng 13 NLD do Truong chi tra luong da lam viéc lién
tuc tai Truong du 03 thang. Thu nhép tang thém dugc tam chi tra theo tirng quy.

- P6i twong khéng dugc huéng:

+ NLD di cng tac, hoc tap trén 30 ngay lién tuc s& khong dugc hudng tién
thu nhép tang thém cua thoi gian di cong tac, hoc tap.

+ NLD nghi khong huong lwong trén 30 ngay lién tuc.
+ NLD nghi viéc hudng BHXH theo quy dinh cia phap luét vé BHXH.

+ NLP c6 thoi gian nghi m dau, thai san vuot qué thoi han theo quy dinh
cua BHXH.

- Thu nh@p tang thém duogc chi tra theo chiic danh nghé nghiép va trinh d6
chuyén mon gan véi két qua, hiéu qua cong viée.

1. Vé phwong thirc va thoi han chi tra

- Truong tam chi tr thu nhép ting thém dinh ky mdi quy vao thang lién ké
sau thang két thiic cta quy.

- Két thiic nam, cin cr vao két qua hoat dong tai chinh, Truong s€ chi bd

sung thu nhép tng thém cho d6i tuong 1 (néu c6) theo quy dinh tai diém a khoan
2 Piéu nay.
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