UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6/JF /MD-DPHTPHN Ha Néi, ngayZ0 thang 02 niim 2025

HUONG DAN

Thuc hién xdc nhin c¢dng ng ngudi hoe Truong Pai hoc Tha do Ha Noi

Cén ct Quy che dao tao trinh do Pai hoc tai Truong Pai hoc Thu do Ha Noi
- ban hanh theo Quyét dinh s6 717/QD-DHTDHN ngay 21/07/2021.

Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi hudng dan thu tuc x4c nhan cong ng di véi
ngudi hoc cua Nha trudng nhu sau:

1. Poi twong xac nhin.

- Nguoi hoc da hoan thanh chuong trinh dio tao chuén bi cac dieu kién xét t6t

nghiép.

- Nguoi hoc chua hoan thanh chuong trinh do tao nhung c6 nguyén vong rut

ho so va khong tiép tuc hoc tai Nha truong.

2. Thi tuc xac nhian

2k,

2.2.

Déi véi nguoi hoc da hoan thanh chwong trinh dao tao.

Budc 1: Pon vi quan ly nguoi hoc 1ap danh sich ngudi hoc da hoan
thanh ké hoach dao tao va chuan bi xét tbt nghiép (MAu s6 36) giri Trung
tam dich vu téng hop dé dbi chiéu va xac nhén céng no.

Budc 2: Céac don vi (theo trinh tu x4c nhén): Trung tdm dich vu téng
hop, Trung tdm Théng tin thu vién va hoc liéu, Phong K& hoach Tai
chinh theo chuc nang, nhiém vu kiém tra, xdc nhan danh sach va gui lai
don vi quéan ly nguoti hoc.

Budc 3. Pon vi quan Iy ngudi hoc tong hop danh sach nguoi hoc du didu
kién xét t6t nghiép kém theo hd so giri phong chitc ning @& t6 chirc xét

t5t nghiép.

Nhimg khoan nop khéc cua nguoi hoc sau khi ¢ quyét dinh c6ng nhén
tot nghiép s& thuc hién theo Thong béo cua Nha truong.

Déi v6i nguwoi hoc chua hoan thanh chwo’ng trinh dao tao nhung co
nguyén vong rit hé so va khong tiép tuc hoc tai Nha truong.

Budc 1: Nguoi hoc lam Glay x4c nhén thanh todn c6ng ng ngudi hoc
(Mau sb 37) kém theo cac hé so ¢6 lién quan giri don vi quan ly ngudi
hoc dé dbi chiéu va xac nhan coéng ng.
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— Buéc 2: Cac don vi gtheo trinh tu xdc nhan): Pon vi quan ly ngudi hoc,
Trung tam dich vu tong hgp, Trung tdm Thoéng tin thu yién va hoc liéu,
Phong Ké hoach Tai chinh theo chirc nang, nhiém vu kiém tra, X4c nhén.

_ Bu6c 3. Phong Ké hoach Tai chinh gii hd so xac nhdn céng ng cho
phong chirc nang dé thyuc hién quy trinh thoi hoc.

Trong qué trinh thyc hién, néu co vudng méc cic cd nhéan, don vi lién hé voi
cac phong chirc nang dé hudéng dan.

Noi giri:

- Hiéu trudng;

- Céc pho Hiéu trudng;

- Céc don vi thudc Truong;
-Luu VT, KH-TC(3b)




Trudng DH Thu d6 Ha Nbi Mau sb: 36/KHTC

PE NGHI XAC NHAN CONG NG NGUOT HQC

Kinh giri: - Trung t4m thong tin thu vién va hoc li€u
- Phong K& hoach Tai chinh
- Trung tdm dich vu tong hop

Can cir Huong dinsé /HD-DHTPHN ngdy /02/2025 cia Truong Dai hoc
Tha 6 Ha Noi vé x4c nhan cong ng nguot hoc.

L0 T ) srarnninsisnsnsinns 14p danh sach ngudi hoc du didu kién xét tt nghiép theo
quy dinh.

P& c6 cin cir xét tot nghiép, d& nghi Trung tam thong tin thu vién va hoc liéu,
Phong Ké hoach Tai chinh,’ Trung tAm dich vu tong hop xé4c nhén cong ng nguoi hoc
(c6 danh sach kém theo) dénngay / /202...

o D& nghi cac don vi x4c nhén va giri lai cho don vi trudc ngay ' 2 -
dé tong hop danh sach.

Chan th;‘mh cam on !

Ha Noi, ngay thang nam 202...

Truéong don vi Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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‘ DANH SACH
Dé nghi x4c nhan cong no nguoi hoc

Ghi chu:
- Danh sach xép theo thir tu: Lép, Ho va tén (ma Lop ghi ding theo phan mém dang quan ly)
- Xé4c nhén timg don vi theo tht ty: Trung tim DVTH, Trung tdm Théng tin TV, Phong K& hoach Tai chinh.

- Pon vi x4c nhén danh déu (x) vao cdt twong Umg

TT DVTH TT Thong tin TV | Phong KHTC
TT Ho va tén Mﬁ.finh D? Ch}ra , D? Ch}ra D? Ch}ra Ghi chua
g vién hoan hoan hoan hoan hoan hoan
thanh | thanh | thanh thanh thanh | thanh
LOpP..isus
1
2
3
4
Ngay  théang nam 200... Ngay  thang nam 200... Ngay  thang nam 200...
Trung tam dich vu tong hop Trung tim Thong tin thwr vién Phong Ké hoach Tai chinh
Truong don vi Ngudi kiém tra Trudng don vi Nguoi kiém tra Trudng don vi Nguoi kiém tra

(Ky, ghi 16 ho tén) (K, ghi rd ho tén)  (Ky, ghird ho tén)  (KY, ghi rd ho tén) (Ky, ghiro ho tén)  (Ky, ghi ro ho tén)



Trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi Miu sb: 37/KHTC

GIAY XAC NHAN CONG NQ NGUOI HQC

- HO VA tRD:....ceereenecnctsnitenina 1) £ o N se——
SHE ;| S ——————— SO di€n thoai.......cccovenenenieencceniennen.
I 11 | U ———

X4c nhan d3 hoan thanh thanh toén cong ng:

: Xa‘c llh?_l:l Son Lanh dao don vi xdc nhin
X Pon vi thanh cong n¢ (ky va ghi rd ho tén)
(d4nh diu x) & ;

1 Pon vi quan ly ngudi hoc ]
2 | Trung tdm dich vu tbng ]

hop
3 Trung tdm Thong tin thu ]

vién va hoc liéu
4 | Phong K& hoach Tai ]

chinh

Hb so kém theo:
+ Bang téng hop chi tiét cong ng ngudi hoc
+ Don xin rit hd so (néu c6)

+ Céc ho so c6 lién quan.

Ha Noi,ngdy  thang  ndm 202...
Nguoi hoc
(Ky, ghi ré ho tén)



