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	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI
TRƯỜNG ĐH THỦ ĐÔ HÀ NỘI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	Số:         /KH-ĐHTĐHN
	Hà Nội, ngày       tháng     năm 202..



KẾ HOẠCH
Tổ chức…………………………………………

Căn cứ…………….
Trường Đại học Thủ đô Hà Nội xây dựng Kế hoạch ……, cụ thể như sau:
1. Mục đích, yêu cầu

2. Nội dung

3. Tiến độ thực hiện

4. Kinh phí thực hiện

5. Tổ chức thực hiện

Trên đây là Kế hoạch ……của Trường Đại học Thủ đô Hà Nội. Đề nghị Trưởng các đơn vị và các tổ chức có liên quan phối hợp triển khai thực hiện.

HIỆU TRƯỞNG
Nơi gửi:
- Hiệu trưởng;
- Các phó Hiệu trưởng;
- ..............................;				
- Lưu VT, ............






Ghi chú:
- Đây là mẫu hướng dẫn xây dựng kế hoạch gồm các nội dung chủ yếu. Ngoài các nội dung trên đơn vị có thể bổ sung các nội dung cần thiết khác.
- Khi xây dựng kế hoạch cần đầy đủ nội dung công việc và định lượng được khối lượng công việc để có căn cứ lập dự toán kinh phí.
