	Trường Đại học Thủ đô Hà Nội
	Mẫu 22/KHTC

	
	Hà Nội ngày ... tháng  .... năm 20....



BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG VIỆC 
Tháng      năm 20....
 
Kính gửi: 	- Hiệu trưởng Trường Đại học Thủ đô Hà Nội
                  		- Trưởng đơn vị…………...

Họ và tên:…………………………..
Đơn vị công tác: ……………………
Sau đây là báo cáo kết quả hoàn thành công việc trong tháng của tôi như sau:
I. Tình hình chung.
1. Công việc thực hiện.
………………………………………………………………………………..
2. Thái độ và trách nhiệm của bản thân.
………………………………………………………………………………..
3. Kết quả thực hiện công việc đạt được.
………………………………………………………………………………..
II. Báo cáo chi tiết kết quả công việc.
	TT
	Nội dung
	Kết quả, sản phẩm, khối lượng công việc hoàn thành

	1.
	 
	 

	2.
	 
	 

	3.
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III. Kiến nghị đề xuất, khó khăn vướng mắc.
………………………………………………………………………………..

	Trưởng đơn vị xác nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Người thực hiện
(Ký và ghi rõ họ tên) 
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