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BẢNG QUYẾT TOÁN KINH PHÍ ĐOÀN RA
Ngày     tháng     năm .....
- Căn cứ Quyết định số ………/…., ngày ……/…./20 … của ………. về việc cử đoàn đi nước ngoài;
- Căn cứ Thông tư số 102/2012/TT-BTC ngày 21/06/2012 của Bộ Tài chính Quy định chế độ công tác phí cho cán bộ, công chức Nhà nước đi công tác ngắn hạn ở nước ngoài do ngân sách Nhà nước bảo đảm kinh phí.
- Căn cứ Quyết định  …………. ngày ……./…../20… của ………… về việc phê duyệt dự toán đoàn đi nước ngoài;
- Số lượng, thành phần đoàn: ……………người
- Nguồn kinh phí: …………………………
Đơn vị đề nghị phê duyệt quyết toán kinh phí chi tiết theo biểu dưới đây:
	STT
	Nội dung
	Dự toán
	Quyết toán
	Chênh lệch (VND)
	Ghi chú

	
	
	USD
	VND
	USD
	VND
	
	

	1
	Vé máy bay
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	Tiền tiêu vặt
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	Tiền thuê phòng nghỉ
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	Tiền bảo hiểm
	 
	 
	 
	 
	 
	

	5
	Thuê phương tiện đi và về sân bay
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Tổng cộng
	 
	 
	 
	 
	 
	


[bookmark: _GoBack]Số tiền quyết toán bằng chữ:…………………………………………………
Tỷ giá quy đổi từ USD ra VND được áp dụng theo tỷ giá do Ngân hàng Vietcombank công bố ngày       tháng     năm 200….
	Kế toán thanh toán
	Trưởng đơn vị
	Người lập

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)





	Hiệu trưởng
	Trưởng phòng KHTC
	Kế toán trưởng

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)



